______________ අමාත්‍යාංශය/දෙපාර්තමේන්තුව/අධිකාරිය
රාජ්‍ය තොරතුරු කේන්‍ද්‍රය සඳහා සැකසුනු 
සේවා තොරතුරු සංග්‍රහය
සංස්කරණය: 1.0

ප්‍රතිශෝධනය: 1.0
ප්‍රතිශෝධන දිනය: 2007-
පටුන
41
ආයතනයේ තොරතුරු


41.1
ආයතනයේ නම:


41.2
ආයතනයේ ලිපිනය (ස්ථාන කිහිපයක පිහිටා ඇත්නම් ඒවායේ ලිපින)


41.3
ආයතනයේ ප්‍රධාන දුරකථන අංක


41.4
ආයතනයේ ප්‍රධාන ඉ-මේල් ලිපිනය


41.5
ආයතනයේ වෙබ් ලිපිනය


52
ආයතනය සපයන ප්‍රධාන සේවාවන්


62.1
සේවා අංක 1  (උදා: රියැදුරු බලපත්‍ර නිකුත් කිරීම)


62.1.1
සුදුසුකම්


62.1.2
ඉල්ලූම්පත් ඉදිරිපත් කිරීමේ ක්‍රියාවලිය


62.1.2.1
ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන :-


62.1.2.2
ඉල්ලූම්පත් ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු. :-


62.1.2.3
ඉදිරිපත් කළ යුතු වේලාවන් :-


62.1.2.4
සේවාව ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු


62.1.3
සේවාව ලබා දීමට ගත වන කාලය ( සාමාන්‍ය සේවා හා ප්‍රමුඛ සේවා)


62.1.4
අවශ්‍ය සනාථ කරන ලියකියවිලි


72.1.5
සේවා භාර මාණ්ඩලික නිලධාරීන්


72.1.6
ව්‍යතිරේක හෙවත් ඉහත අවශ්‍යතාවලින් බැහැර වන අවස්ථා හා විශේෂ තොරතුරු


72.1.7
ඉල්ලූම්පත් ආකෘතිය ( ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)


72.1.8
සම්පූර්ණ කරන ලද ආදර්ශ ඉල්ලූම්පත (සම්පූර්ණ කරන ලද ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)


82.2
සේවා අංක 2 (උදා: රියැදුරු බලපත්‍රයක අනුපිටපතක් නිකුත් කිරීම)


82.2.1
සුදුසුකම්


82.2.2
ඉල්ලූම්පත් ඉදිරිපත් කිරීමේ ක්‍රියාවලිය


82.2.2.1
ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන :-


82.2.2.2
ඉල්ලූම්පත් ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු. :-


82.2.2.3
ඉදිරිපත් කළ යුතු වේලාවන් :-


82.2.2.4
සේවාව ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු


82.2.3
සේවාව ලබා දීමට ගත වන කාලය ( සාමාන්‍ය සේවා හා ප්‍රමුඛ සේවා)


82.2.4
අවශ්‍ය සනාථ කරන ලියකියවිලි


92.2.5
සේවා භාර මාණ්ඩලික නිලධාරීන්


92.2.6
ව්‍යතිරේක හෙවත් ඉහත අවශ්‍යතාවලින් බැහැර වන අවස්ථා හා විශේෂ තොරතුරු


92.2.7
ඉල්ලූම්පත් ආකෘතිය ( ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)


92.2.8
සම්පූර්ණ කරන ලද ආදර්ශ ඉල්ලූම්පත (සම්පූර්ණ කරන ලද ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)


102.3
සේවා අංක 3


102.3.1
සුදුසුකම්


102.3.2
ඉල්ලූම්පත් ඉදිරිපත් කිරීමේ ක්‍රියාවලිය


102.3.2.1
ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන :-


102.3.2.2
ඉල්ලූම්පත් ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු. :-


102.3.2.3
ඉදිරිපත් කළ යුතු වේලාවන් :-


102.3.2.4
සේවාව ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු


102.3.3
සේවාව ලබා දීමට ගත වන කාලය ( සාමාන්‍ය සේවා හා ප්‍රමුඛ සේවා)


102.3.4
අවශ්‍ය සනාථ කරන ලියකියවිලි


112.3.5
සේවා භාර මාණ්ඩලික නිලධාරීන්


112.3.6
ව්‍යතිරේක හෙවත් ඉහත අවශ්‍යතාවලින් බැහැර වන අවස්ථා හා විශේෂ තොරතුරු


112.3.7
ඉල්ලූම්පත් ආකෘතිය ( ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)


112.3.8
සම්පූර්ණ කරන ලද ආදර්ශ ඉල්ලූම්පත (සම්පූර්ණ කරන ලද ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)


122.4
සේවා අංක 4


122.4.1
සුදුසුකම්


122.4.2
ඉල්ලූම්පත් ඉදිරිපත් කිරීමේ ක්‍රියාවලිය


122.4.2.1
ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන :-


122.4.2.2
ඉල්ලූම්පත් ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු. :-


122.4.2.3
ඉදිරිපත් කළ යුතු වේලාවන් :-


122.4.2.4
සේවාව ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු


122.4.3
සේවාව ලබා දීමට ගත වන කාලය ( සාමාන්‍ය සේවා හා ප්‍රමුඛ සේවා)


122.4.4
අවශ්‍ය සනාථ කරන ලියකියවිලි


132.4.5
සේවා භාර මාණ්ඩලික නිලධාරීන්


132.4.6
ව්‍යතිරේක හෙවත් ඉහත අවශ්‍යතාවලින් බැහැර වන අවස්ථා හා විශේෂ තොරතුරු


132.4.7
ඉල්ලූම්පත් ආකෘතිය ( ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)


132.4.8
සම්පූර්ණ කරන ලද ආදර්ශ ඉල්ලූම්පත (සම්පූර්ණ කරන ලද ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)


142.5
සේවා අංක 5


142.5.1
සුදුසුකම්


142.5.2
ඉල්ලූම්පත් ඉදිරිපත් කිරීමේ ක්‍රියාවලිය


142.5.2.1
ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන :-


142.5.2.2
ඉල්ලූම්පත් ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු. :-


142.5.2.3
ඉදිරිපත් කළ යුතු වේලාවන් :-


142.5.2.4
සේවාව ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු


142.5.3
සේවාව ලබා දීමට ගත වන කාලය ( සාමාන්‍ය සේවා හා ප්‍රමුඛ සේවා)


142.5.4
අවශ්‍ය සනාථ කරන ලියකියවිලි


152.5.5
සේවා භාර මාණ්ඩලික නිලධාරීන්


152.5.6
ව්‍යතිරේක හෙවත් ඉහත අවශ්‍යතාවලින් බැහැර වන අවස්ථා හා විශේෂ තොරතුරු


152.5.7
ඉල්ලූම්පත් ආකෘතිය ( ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)


152.5.8
සම්පූර්ණ කරන ලද ආදර්ශ ඉල්ලූම්පත (සම්පූර්ණ කරන ලද ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)


162.6
සේවා අංක 6


162.6.1
සුදුසුකම්


162.6.2
ඉල්ලූම්පත් ඉදිරිපත් කිරීමේ ක්‍රියාවලිය


162.6.2.1
ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන :-


162.6.2.2
ඉල්ලූම්පත් ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු. :-


162.6.2.3
ඉදිරිපත් කළ යුතු වේලාවන් :-


162.6.2.4
සේවාව ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු


162.6.3
සේවාව ලබා දීමට ගත වන කාලය ( සාමාන්‍ය සේවා හා ප්‍රමුඛ සේවා)


162.6.4
අවශ්‍ය සනාථ කරන ලියකියවිලි


172.6.5
සේවා භාර මාණ්ඩලික නිලධාරීන්


172.6.6
ව්‍යතිරේක හෙවත් ඉහත අවශ්‍යතාවලින් බැහැර වන අවස්ථා හා විශේෂ තොරතුරු


172.6.7
ඉල්ලූම්පත් ආකෘතිය ( ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)


172.6.8
සම්පූර්ණ කරන ලද ආදර්ශ ඉල්ලූම්පත (සම්පූර්ණ කරන ලද ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)





1 ආයතනයේ තොරතුරු
1.1 ආයතනයේ නම: 
1.2 ආයතනයේ ලිපිනය (ස්ථාන කිහිපයක පිහිටා ඇත්නම් ඒවායේ ලිපින)
1.3 ආයතනයේ ප්‍රධාන දුරකථන අංක
1.4 ආයතනයේ ප්‍රධාන ඉ-මේල් ලිපිනය
1.5 ආයතනයේ වෙබ් ලිපිනය
2 ආයතනය සපයන ප්‍රධාන සේවාවන්  
අ. සේවා අංක 1 ( උදා: රියැදුරු බලපත්‍ර නිකුත් කිරීම) 
ආ. සේවා අංක 2 ( උදා: රියැදුරු බලපත්‍රයක අනුපිටපතක් නිකුත් කිරීම)
ඇ. සේවා අංක 3 
ඈ. සේවා අංක 4
ඉ. සේවා අංක 5
ඊ. සේවා අංක 6
සේවා අංක 1  (උදා: රියැදුරු බලපත්‍ර නිකුත් කිරීම)
2.2.1 සුදුසුකම්
2.2.2 ඉල්ලූම්පත් ඉදිරිපත් කිරීමේ ක්‍රියාවලිය
(ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන, ඉදිරිපත් කළ යුතු ස්ථානය, කවුන්ටරය හා වේලාවන්)
2.2.2.1 ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන :-
2.2.2.2 ඉල්ලූම්පත් ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු. :-
2.2.2.3 ඉදිරිපත් කළ යුතු වේලාවන් :-
2.2.2.4 සේවාව ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු
2.2.3 සේවාව ලබා දීමට ගත වන කාලය ( සාමාන්‍ය සේවා හා ප්‍රමුඛ සේවා)
2.2.4 අවශ්‍ය සනාථ කරන ලියකියවිලි
2.2.5 සේවා භාර මාණ්ඩලික නිලධාරීන් 
	තනතුර
	නම
	අංශය
	දුරකථනය
	ෆැක්ස්
	ඉ-මේල්

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.2.6 ව්‍යතිරේක හෙවත් ඉහත අවශ්‍යතාවලින් බැහැර වන අවස්ථා
හා විශේෂ තොරතුරු
2.2.7 ඉල්ලූම්පත් ආකෘතිය (
ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)
2.2.8 සම්පූර්ණ කරන ලද ආදර්ශ ඉල්ලූම්පත (සම්පූර්ණ කරන ලද ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)
2.3 සේවා අංක 2 (උදා: රියැදුරු බලපත්‍රයක අනුපිටපතක් නිකුත් කිරීම)
2.3.1 සුදුසුකම්
2.3.2 ඉල්ලූම්පත් ඉදිරිපත් කිරීමේ ක්‍රියාවලිය
(ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන, ඉදිරිපත් කළ යුතු ස්ථානය, කවුන්ටරය හා වේලාවන්)
2.3.2.1 ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන :-
2.3.2.2 ඉල්ලූම්පත් ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු. :-
2.3.2.3 ඉදිරිපත් කළ යුතු වේලාවන් :-
2.3.2.4 සේවාව ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු
2.3.3 සේවාව ලබා දීමට ගත වන කාලය ( සාමාන්‍ය සේවා හා ප්‍රමුඛ සේවා)
2.3.4 අවශ්‍ය සනාථ කරන ලියකියවිලි
2.3.5 සේවා භාර මාණ්ඩලික නිලධාරීන් 
	තනතුර
	නම
	අංශය
	දුරකථනය
	ෆැක්ස්
	ඉ-මේල්

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.3.6 ව්‍යතිරේක හෙවත් ඉහත අවශ්‍යතාවලින් බැහැර වන අවස්ථා
හා විශේෂ තොරතුරු
2.3.7 ඉල්ලූම්පත් ආකෘතිය (
ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)
2.3.8 සම්පූර්ණ කරන ලද ආදර්ශ ඉල්ලූම්පත (සම්පූර්ණ කරන ලද ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)
2.4 සේවා අංක 3
2.4.1 සුදුසුකම්
2.4.2 ඉල්ලූම්පත් ඉදිරිපත් කිරීමේ ක්‍රියාවලිය
(ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන, ඉදිරිපත් කළ යුතු ස්ථානය, කවුන්ටරය හා වේලාවන්)
2.4.2.1 ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන :-
2.4.2.2 ඉල්ලූම්පත් ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු. :-
2.4.2.3 ඉදිරිපත් කළ යුතු වේලාවන් :-
2.4.2.4 සේවාව ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු
2.4.3 සේවාව ලබා දීමට ගත වන කාලය ( සාමාන්‍ය සේවා හා ප්‍රමුඛ සේවා)
2.4.4 අවශ්‍ය සනාථ කරන ලියකියවිලි
2.4.5 සේවා භාර මාණ්ඩලික නිලධාරීන් 
	තනතුර
	නම
	අංශය
	දුරකථනය
	ෆැක්ස්
	ඉ-මේල්

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.4.6 ව්‍යතිරේක හෙවත් ඉහත අවශ්‍යතාවලින් බැහැර වන අවස්ථා
හා විශේෂ තොරතුරු
2.4.7 ඉල්ලූම්පත් ආකෘතිය (
ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)
2.4.8 සම්පූර්ණ කරන ලද ආදර්ශ ඉල්ලූම්පත (සම්පූර්ණ කරන ලද ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)
2.5 සේවා අංක 4 
2.5.1 සුදුසුකම්
2.5.2 ඉල්ලූම්පත් ඉදිරිපත් කිරීමේ ක්‍රියාවලිය
(ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන, ඉදිරිපත් කළ යුතු ස්ථානය, කවුන්ටරය හා වේලාවන්)
2.5.2.1 ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන :-
2.5.2.2 ඉල්ලූම්පත් ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු. :-
2.5.2.3 ඉදිරිපත් කළ යුතු වේලාවන් :-
2.5.2.4 සේවාව ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු
2.5.3 සේවාව ලබා දීමට ගත වන කාලය ( සාමාන්‍ය සේවා හා ප්‍රමුඛ සේවා)
2.5.4 අවශ්‍ය සනාථ කරන ලියකියවිලි
2.5.5 සේවා භාර මාණ්ඩලික නිලධාරීන් 
	තනතුර
	නම
	අංශය
	දුරකථනය
	ෆැක්ස්
	ඉ-මේල්

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.5.6 ව්‍යතිරේක හෙවත් ඉහත අවශ්‍යතාවලින් බැහැර වන අවස්ථා
හා විශේෂ තොරතුරු
2.5.7 ඉල්ලූම්පත් ආකෘතිය (
ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)
2.5.8 සම්පූර්ණ කරන ලද ආදර්ශ ඉල්ලූම්පත (සම්පූර්ණ කරන ලද ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)
2.6 සේවා අංක 5 
2.6.1 සුදුසුකම්
2.6.2 ඉල්ලූම්පත් ඉදිරිපත් කිරීමේ ක්‍රියාවලිය
(ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන, ඉදිරිපත් කළ යුතු ස්ථානය, කවුන්ටරය හා වේලාවන්)
2.6.2.1 ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන :-
2.6.2.2 ඉල්ලූම්පත් ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු. :-
2.6.2.3 ඉදිරිපත් කළ යුතු වේලාවන් :-
2.6.2.4 සේවාව ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු
2.6.3 සේවාව ලබා දීමට ගත වන කාලය ( සාමාන්‍ය සේවා හා ප්‍රමුඛ සේවා)
2.6.4 අවශ්‍ය සනාථ කරන ලියකියවිලි
2.6.5 සේවා භාර මාණ්ඩලික නිලධාරීන් 
	තනතුර
	නම
	අංශය
	දුරකථනය
	ෆැක්ස්
	ඉ-මේල්

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.6.6 ව්‍යතිරේක හෙවත් ඉහත අවශ්‍යතාවලින් බැහැර වන අවස්ථා
හා විශේෂ තොරතුරු
2.6.7 ඉල්ලූම්පත් ආකෘතිය (
ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)
2.6.8 සම්පූර්ණ කරන ලද ආදර්ශ ඉල්ලූම්පත (සම්පූර්ණ කරන ලද ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)
2.7 සේවා අංක 6 
2.7.1 සුදුසුකම්
2.7.2 ඉල්ලූම්පත් ඉදිරිපත් කිරීමේ ක්‍රියාවලිය
(ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන, ඉදිරිපත් කළ යුතු ස්ථානය, කවුන්ටරය හා වේලාවන්)
2.7.2.1 ඉල්ලූම්පත් ලබා ගත හැකි ස්ථාන :-
2.7.2.2 ඉල්ලූම්පත් ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු. :-
2.7.2.3 ඉදිරිපත් කළ යුතු වේලාවන් :-
2.7.2.4 සේවාව ලබා ගැනීමට ගෙවිය යුතු ගාස්තු
2.7.3 සේවාව ලබා දීමට ගත වන කාලය ( සාමාන්‍ය සේවා හා ප්‍රමුඛ සේවා)
2.7.4 අවශ්‍ය සනාථ කරන ලියකියවිලි
2.7.5 සේවා භාර මාණ්ඩලික නිලධාරීන් 
	තනතුර
	නම
	අංශය
	දුරකථනය
	ෆැක්ස්
	ඉ-මේල්

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.7.6 ව්‍යතිරේක හෙවත් ඉහත අවශ්‍යතාවලින් බැහැර වන අවස්ථා
හා විශේෂ තොරතුරු
2.7.7 ඉල්ලූම්පත් ආකෘතිය (
ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)
2.7.8 සම්පූර්ණ කරන ලද ආදර්ශ ඉල්ලූම්පත (සම්පූර්ණ කරන ලද ආකෘති පත්‍රයක් අමුණන්න)
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